Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

Projekt pn.: ,Spoteczna réwnowaga”
Realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspdHinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system wiaczenia spotecznego

Zatgcznik do Zarzadzenia nr 49 /2025 z dnia 16.04.2025r.
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Rzeszowie

Regulamin uczestnictwa i rekrutacji w studiach podyplomowych w projekcie
pn. ,Spoteczna R6wnowaga” w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027

§1

Informacje ogdlne

1. Niniejszy Regulamin (zwany w dalszej czesci Regulaminem) okresla zasady
rekrutacji i uczestnictwa we wsparciu w formie studidow podyplomowych,
organizowanym przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie,
zwany w dalszej cze$ci Organizatorem.

2. Wsparcie w formie studiéw podyplomowych organizowane jest w ramach
Projektu pn.: ,Spoteczna rownowaga” wspoétfinansowanego z Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 oraz ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Dziatanie 04.13 Wysokiej
jakosci system wtgczenia spotecznego.

3. Zaplanowano realizacje ustugi ksztatcenia w zakresie studiow
podyplomowych (2 — semestralnych) dla:
a) 25 uczestnikow w roku akademickim 2025-2026;
b) 60 uczestnikdéw w latach 2026-2027;
c) 60 uczestnikow w latach 2027-2028.

4. Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilo$ci uczestnikow.

5. Biuro Projektu znajduje sie w Rzeszowie, przy ul. Hetmanskiej 9.

6. Celem wsparcia w formie studiow podyplomowych jest podniesienie
wiedzy oraz kwalifikacji kadry pomocy i integracji spotecznej.

7. Udziat w projekcie, a tym samym w studiach podyplomowych w ramach
projektu jest bezptatny (organizator nie pokrywa jednak kosztéw dojazdu,
wyzywienia i ewentualnych noclegédw w przypadku zjazdéw stacjonarnych).

8. Studia podyplomowe podnoszg kwalifikacje zawodowe, przyczyniaja sie do
zdobywania nowych umiejetnosci praktycznych, poszerzenia wiedzy
teoretycznej, wymiany doSwiadczen z osobami z innych lub podobnych
branz, dajg mozliwo$é nawigzania wspdtpracy, zwiekszenia sie
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez A0
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska "

Projekt pn.: ,Spoteczna réwnowaga”
Realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Dziatanie 04,13 Wysokiej jakosci system wtaczenia spotecznego
wewnetrznej motywacji do rozwoju i pracy osoby oraz wzrostu jakosci
wykonywanej pracy.

9. Szczegdtowe informacje dotyczgce wsparcia w formie studidow
podyplomowych dostepne sg na stronie internetowe;j
https://www.rops.rzeszow.pl/s-o-projekcie.

10. ROPS w Rzeszowie zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia liczby oséb
objetych wsparciem - o czym poinformuje poprzez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej www.rops.rzeszow.pl.

§2

Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie wystepujg ponizej zdefiniowane pojecia,

nalezy je rozumieé w sposdéb nastepujacy:

1. Regulamin — Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w studiach
podyplomowych w projekcie pn. ,Spoteczna Rdwnowaga” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

2. Biuro Projektu - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie,
ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow.

3. Organizator/ROPS - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie.

4. Uczestnik — osoba petnoletnia uczestniczgca w studiach podyplomowych.

5. Wykonawca — Uczelnia wybrana przez Organizatora do realizacji studiéw
podyplomowych.

6. Wsparcie — studia podyplomowe.

7. Dane osobowe - wszelkie informacje zwigzane ze zidentyfikowang lub
mozliwg do zidentyfikowania osobg fizyczng. Osoba jest uznawana za
osobe bezposrednio lub posrednio identyfikowalng poprzez odniesienie do
identyfikatora, takiego jak nazwa, numer identyfikacyjny, dane dotyczgce
lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden lub wiecej czynnikéw
specyficznych dla fizycznego, fizjologicznego, genetycznego, umystowego,
ekonomicznego, kulturowego lub spotecznego tozsamos$é tej osoby
fizycznej.

8. Przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie.

9. Dokumenty rekrutacyjne — ,Formularz zgtoszeniowy” online.
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

Projekt pn.: ,Spoteczna réwnowaga”
Realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system wiaczenia spotecznego
10. Dokumenty wymagane po zakwalifikowaniu sie do udziatu we wsparciu:
Deklaracja uczestnictwa.
11. Komunikacja - za podstawe komunikacji w sprawach zwigzanych
z organizacjg wsparc przyjmuje sie droge e-mailowg i/lub telefoniczng lub
pocztg tradycyjng (listownie).
12. Zesp6t Projektowy - w sktad zespotu projektowego wchodzg pracownicy
ROPS Rzeszow tj.: Kierownik Projektu, asystent oraz pracownicy

merytoryczni.

§3
Warunki uczestnictwa
1. Grupa docelowa Uczestnikéw studiéw podyplomowych:

a) pracownicy socjalni, w tym zatrudnieni w placéwkach ochrony zdrowia;

b) pracownicy instytucji pomocy spotecznej oraz podmiotdw dziatajgcych
na rzecz wtgczenia spotecznego, w tym zajmujgcy sie organizacjg ustug
spotecznych;

c) pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego, w tym przedstawiciele
wtadz samorzgdowych szczebla gminnego i powiatowego;

d) kadra podmiotéw dziatajacych w obszarze wspierania rodziny, systemu
pieczy zastepczej oraz adopcji, a takze ich otoczenie (rozumiane jako
podmioty i instytucje wspdtdziatajgce w powyzszym zakresie z ww.
podmiotami, wsréd ktédrych mozna wyrdznic¢ sedzidéw, kuratoréw
sgdowych, pedagogdw rodziny, pracownikéw ochrony zdrowia,
pracownikow socjalnych i innych);

e) samorzady terytorialne (w tym instytucje zarzgdzajgce regionalnymi
programami) i ich jednostki organizacyjne, jako podmioty
odpowiedzialne za organizacje i dostarczanie ustug aktywizacyjnych
i ustug spotecznych na poziomie lokalnym oraz podmioty organizujgce
wspieranie rodziny, piecze zastepczg i adopcje oraz otoczenie systemu
wspierania rodziny, pieczy zastepczej;

f) organizacje pozarzgdowe;

g) podmioty sektora publicznego, prywatnego i spotecznego realizujgce
szeroko rozumiane zadania w obszarze polityki spotecznej, np. stuzby
zatrudnienia, jednostki systemu edukacji, kultury, zdrowia, szkoty
wyzsze, jednostki wymiaru sprawiedliwos$ci, itd.;
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez * . T
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska "

Projekt pn.: ,Spoteczna réwnowaga”
Realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Dziatanie 04,13 Wysokiej jakosci system wtaczenia spotecznego

h) kadra ROPS.

2. Ze wsparcia moga korzystaé pracownicy lub przedstawiciele
instytucji/podmiotow wskazanych w pkt. 1, ktére posiadajg swoja siedzibe
na terenie wojewddztwa podkarpackiego i nie pozostajg w okresie
wypowiedzenia umowy o prace lub podmioty nie sg w stanie likwidacji.

3. Przedstawiciele podmiotdw oraz osoby posiadajgce status osoby
zatrudnionej?, spetniajgce kryteria okre$lone w dokumentacji
przygotowanej przez Organizatora do procesu rekrutacyjnego na
poszczegdlne kierunki studiéw podyplomowych.

4. Zasady rekrutacji Uczestnikéw wsparcia w formie studiow podyplomowych
okresla § 4.

5. Wsparcie bedzie realizowane zgodnie z zasadami polityki réwnych szans —
w projekcie mogg braé udziat osoby bez wzgledu na wiek, pteé, stopien
niepetnosprawnosci, miejsce zamieszkania (miasto, wies), rase,
pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub
przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢
do mniejszo$ci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnos$¢ lub
orientacje seksualng.

§4
Procedury rekrutacyjne
1. Informacje dotyczace rozpoczecia i zakonczenia naboru oraz kryteridéw
rekrutacji na studia podyplomowe bedg kazdorazowo rozpowszechniane za
posrednictwem:
a) strony internetowej www.rops.rzeszow.pl, wraz z podaniem terminu
rekrutacji oraz kryteriow rekrutacji;
b) platformy spotecznosciowej Organizatora (Facebook);
c) poczty elektronicznej do wtasciwych instytucji/podmiotéw wchodzgcych
w sktad grupy docelowej;
d) kontaktu telefonicznego do wtasciwych instytucji/podmiotéw
wchodzgcych w sktad grupy docelowej.

Yllekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o pracowniku, nalezy przez to
rozumieé rdwniez nie bedgcy przedsiebiorcg osobe zatrudniong na podstawie
umowy cywilnoprawnej.
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez * . T
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Projekt pn.: ,Spoteczna réwnowaga”
Realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system wiaczenia spotecznego

e) Proces rekrutacji bedzie trwa¢ od powiadomienia potencjalnych
uczestnikéw i/lub pojawienia sie informacji na stronie
internetowej/platformie spotecznosciowej o naborze do daty okreslonej
w informacji.

3. Dokumenty ztozone po terminie naboru wskazanym w informacji nie beda
rozpatrywane.

4. Uczestnicy zainteresowani skorzystaniem ze wsparcia w formie studidw
podyplomowych kontaktujg sie bezposrednio z Organizatorem i do niego
sktadajg dokumenty rekrutacyjne za posrednictwem narzedzia
rekrutacyjnego w formie online.

5. Kazdorazowo — organizator wsparcia w informacji o mozliwosci udziatu
w studiach podyplomowych podaje dane kontaktowe do osoby
odpowiedzialnej za rekrutacje Uczestnikdow.

§5
Warunki kwalifikacji
1. Proces rekrutacji sktada sie z nastepujgcych etapdéw:

a) przyjmowanie zgtoszen: podstawg rekrutacji jest poprawnie wypetniony
,Formularz Zgtoszeniowy” - on-line, ktéry jest podstawg weryfikacji
i kwalifikowalnosci Uczestnikdéw studidw podyplomowych.

b) Formularz Zgtoszeniowy nalezy wypetnic¢ i przestaé za posrednictwem
narzedzia rekrutacyjnego online, dostepnego pod adresem:
https://rekrutacja.rops.rzeszow.pl/ . Formularz wypetniany jest online
i nie wymaga podpisu. Termin przestania Formularza wskazany jest przez
Organizatora na stronie internetowej oraz w zaproszeniu do udziatu
w studiach podyplomowych.

2. Osoby nieposiadajgce statusu osoby zatrudnionej, lecz bedgce
przedstawicielami podmiotéw kwalifikujgcych sie do udziatu

w projekcie, rowniez podlegajg tym samym wymogom.

3. Przestanie formularza zgtoszeniowego online jest rwnoznaczne

z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych, potwierdzeniem

zapoznania sie z niniejszym Regulaminem oraz oSwiadczeniem ze jest sie

pracownikiem/przedstawicielem podmiotéw wymienionych w§ 3.
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Projekt pn.: ,Spoteczna réwnowaga”
Realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
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4. Rozpatrywane bedg wytagcznie zgtoszenia zawierajgce kompletne
i prawidtowo wypetnione formularze. W przypadku duzego
zainteresowania bedzie utworzona lista rezerwowa, ktéra umozliwi udziat
w projekcie w przypadku zwolnienia miejsc.

5. Weryfikacja formalna dokumentéw rekrutacyjnych polega na sprawdzeniu:
czy formularz zgtoszeniowy zostat sporzgdzony poprawnie oraz czy
Kandydat spetnia kryteria kwalifikowalnosci grupy docelowej projektu
okreslone w § 3 Regulaminu.

6. Ocena merytoryczna uczestnikdw —jest przeprowadzana na podstawie
wypetnionego Formularza Zgtoszeniowego oraz ztozonego oswiadczenia
dotyczacego zatrudnienia w danej instytucji/ podmiocie. Kryteria
rekrutacji bedg przedstawiane kazdorazowo w dokumentacji
przygotowanej do procesu rekrutacyjnego na poszczegdlne kierunki
studiow podyplomowych.

7. Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia ograniczen
dotyczgcej maksymalnej liczby uczestnikédw zgtoszonych do udziatu
w studiach podyplomowych z danej instytucji/podmiotu. Informacja taka
podawana bedzie kazdorazowo w pismie/ogtoszeniu o naborze.

8. Osoby zgtaszajgce sie do udziatu w studiach podyplomowych otrzymaja
informacje zwrotng o zakwalifikowaniu, skierowaniu Formularza do
poprawy, odrzuceniu lub znalezieniu sie na liscie rezerwowej uczestnikéw
za pomocg narzedzia rekrutacyjnego na adres e-mail wskazany w
zgtoszeniu. Osoba zakwalifikowana do udziatu ma mozliwos¢ rezygnacji
z udziatu w danej formie wsparcia. Uzasadniona rezygnacja musi zostac
niezwtocznie przestana za pomocg poczty elektronicznej (na adres
wskazany w piSmie/ogtoszeniu najpdzniej na 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem zajed).

9. W przypadku rezygnacji osoby z uczestnictwa na jej miejsce zostanie
zaproszona osoba z listy rezerwowej zgodnie z kolejnoscig wynikajgca z tej
listy.
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§6

Warunki organizacji i zasady uczestnictwa w studiach podyplomowych

[EEN

Studia podyplomowe realizowane beda przez wytonionych wykonawcdéw
w systemie zaocznym. Dopuszcza sie trzy formy realizacji studidow
podyplomowych: stacjonarng, hybrydowg oraz on-line. W przypadku
studiow stacjonarnych realizacja studiow odbedzie sie na terytorium
nastepujgcych wojewddztw: podkarpackiego, lubelskiego, matopolskiego,
natomiast w przypadku formy on-line — na terenie catego kraju.

. Program studiéw wraz z informacjg o osobach prowadzacych zajecia

i harmonogramem sesji zjazdowych zaje¢ ustalany bedzie pomiedzy
Organizatorem a Wykonawcg.

. Obowigzkiem Uczestnika studiéw podyplomowych jest przestrzeganie

zapisOw niniejszego Regulaminu.

. Uczestnikowi nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu do miejsca, w ktérym

odbywac sie bedg zajecia stacjonarne podczas zjazdéw.

. Uczestnik studiéw podyplomowych zobowigzany jest do wypetnienia

dokumentacji na potrzeby realizacji Projektu, w ramach ktérego sg one
organizowane (Deklaracja uczestnictwa dostepnej pod adresem
https://www.rops.rzeszow.pl/s-302-deklaracja-uczestnictwa , Klauzule

informacyjne instytucji posredniczacej i instytucji zarzgdzajacej, Klauzula
informacyjna Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Rzeszowie,
potwierdzenie uczestnictwa poprzez ztozenie podpisu na lisScie obecnosci
w przypadku studiow stacjonarnych, natomiast w przypadku zajec¢ on-line
w trybie spotkan hybrydowych oraz studiéw on-line - podpisanie
elektronicznej listy obecnosci lub zalogowanie sie do platformy e-
lerningowej (metoda zalezna od systemu przyjetego przez Wykonawce),
podpisanie umowy uczestnictwa w studiach podyplomowych — wzér

w Zatgczniku nr 2).

. Uczestnik bierze odpowiedzialnos¢ za sktadane osSwiadczenia

i przekazywane informacje pod odpowiedzialnoscig karna.

. Po zakwalifikowaniu do projektu Uczestnik zobowigzany bedzie do

rejestracji uczestnictwa w studiach podyplomowych na zasadach
ustalonych przez Uczelnie.
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8. Po ukonczeniu studiéw (w uznanej przez Wykonawce formie, np. zdane
egzaminy, zaliczone projekty, obroniong prace dyplomowg) Uczestnik
niezwtocznie otrzyma swiadectwo ich ukonczenia (dyplom) oraz jego
kserokopie podstemplowang przez Wykonawce ,za zgodnos¢
z oryginatem”.

9. Warunkiem otrzymania przez Uczestnika Sswiadectwa ukonczenia studiéw
jest:

a) uczestnictwo w co najmniej 80% godzin zaje¢, co potwierdzone bedzie:
w przypadku studiow stacjonarnych - wtasnorecznym podpisem
Uczestnika na liscie obecnosci, natomiast w przypadku zaje¢ on-line
w trybie spotkan hybrydowych oraz studidw on-line - podpisanie
elektronicznej listy obecnosci lub zalogowanie sie do platformy
e-lerningowej (metoda zalezna od systemu przyjetego przez
Wykonawce).

b) w przypadku nieobecnosci na zajeciach przekraczajacej 20%
nieobecnosdci z przyczyn losowych (np. choroba) Uczestnik studiow
zobowigzany jest przedtozyé pisemne usprawiedliwienie oraz dotgczy¢
odpowiedni dokument potwierdzajgcy brak mozliwos$ci uczestnictwa
w zajeciach (np. zaswiadczenie lekarskie lub oSwiadczenie uczestnika);

c) uzyskanie pozytywnej oceny wszystkich wymaganych przez Wykonawce
form zaliczenia zajeg¢;

d) przygotowanie i obrona pracy dyplomowej na temat uzgodniony
z promotorem, a wynikajgcy z tematyki studiéw (jesli dotyczy) lub
przystgpienie do egzaminu kornicowego (jesli dotyczy).

10. W przypadku rezygnacji Uczestnika ze studidow podyplomowych, badz
absencji Uczestnika w wiecej niz 20% godzin zaje¢, Uczestnik zwraca
Organizatorowi 100% kosztéw - szczegdty zawiera zatgcznik nr 2 Wzoér
Umowy.

11. Rezygnacja z udziatu w studiach podyplomowych nastepuje w formie

oswiadczenia pisemnego.

§7

Postanowienia koncowe

1. Organizator wsparcia zastrzega sobie prawo wniesienia zmian lub
wprowadzenia dodatkowych postanowien w Regulaminie.
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez * . "
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska L

Projekt pn.: ,Spoteczna réwnowaga”
Realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspatfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system wtaczenia spotecznego
2. Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych, innych
dokumentdw programowych dotyczgcych realizacji Projektu lub dziatania
sity wyzszej, ktérej Organizator nie mégt przewidzied.
3. Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowig:
a) Zatacznik nr 1 - Wzér formularza zgtoszeniowego

b) Zatgcznik nr 2 - Wzér Umowy z Uczestnikiem
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