
 

 

Załącznik do Zarządzenia n r 49 /2025 z dnia 16.04.2025r.  

Dyrektora Regionalnego Ośrodka  Polityki  Społecznej w Rzeszowie  

 

Regulamin uczestnictwa i  rekrutacji  w studiach podyplomowych w projekcie 

pn. „Społeczna Równowaga” w ramach programu Fundusze Europejskie dla  

Rozwoju Społecznego 2021 -2027 

 

§ 1  

Informacje ogólne  

1.  Niniejszy Regulamin (zwany w dalszej części Regulaminem) określa zasady 

rekrutacji  i  uczestnictwa we wsparciu w formie studiów podyplomowych, 

organizowanym przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej  w  Rzeszowie, 

zwany w dalszej części Organizatorem.  

2.  Wsparcie w formie studiów podyplomowych organizowane jest w ramach 

Projektu pn.: „Społeczna równowaga” współfinansowanego z Programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021 -2027 oraz ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Działanie 0 4.13 Wysokiej 

jakości system włączenia społecznego.  

3.  Zaplanowano realizację usługi kształcenia w zakresie studiów 

podyplomowych (2 –  semestralnych) dla:  

a) 25 uczestników w roku akademickim 2025-2026;  

b) 60 uczestników w latach 2026 -2027;  

c) 60 uczestników w latach 2027 -2028.  

4.  Organizator zastrzega sobie możl iwość zmiany i lości uczestników.  

5.  Biuro Projektu znajduje się w Rzeszowie, przy ul. Hetmańskiej 9.  

6.  Celem wsparcia w formie studiów podyplomowych jest podniesienie 

wiedzy oraz kwalif ikacji  kadry pomocy i  integracji  społecznej.   

7.  Udział w projekcie, a tym samym w studiach podyplomowych w ramach 

projektu jest bezpłatny (organizator nie pokrywa jednak kosztów dojazdu, 

wyżywienia i  ewentualnych noclegów w przypadku zjazdów stacjonarnych).  

8.  Studia podyplomowe podnoszą kwalif ikacje zawodowe ,  przyczyniają  się do 

zdobywania nowych umiejętności praktycznych, poszerzenia wiedzy 

teoretycznej, wymiany doświadczeń z  osobami z innych lub podobnych 

branż, dają możl iwość  nawiązania współpracy, zwiększenia się 
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wewnętrznej motywacji  do rozwoju i  pracy osoby  oraz wzrostu jakości 

wykonywanej pracy.  

9.  Szczegółowe informacje dotyczące wsparcia w formie studiów    

podyplomowych dostępne są na stronie internetowej  

https://www.rops.rzeszow.pl/s -o-projekcie.  

10.  ROPS w Rzeszowie zastrzega sobie możliwość  zwiększenia l iczby osób 

objętych wsparciem -  o czym poinformuje poprzez zamieszczenie 

informacji  na stronie internetowej www.rops.rzeszow.pl.  

  

§ 2  

Definicje 

I lekroć w niniejszym Regulaminie występują poniżej zdefiniowane pojęcia, 

należy je rozumieć w sposób następujący:  

1.  Regulamin  –  Regulamin rekrutacj i  i  uczestnictwa w studiach 

podyplomowych w  projekcie pn. „Społeczna Równowaga” w ramach 

programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021 -2027. 

2.  Biuro Projektu  -  Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Rzeszowie, 

ul. Hetmańska 9, 35 -045 Rzeszów.  

3.  Organizator/ROPS -  Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w  Rzeszowie.  

4.  Uczestnik –  osoba pełnoletnia uczestnicząca w studiach podyplomowych.  

5.  Wykonawca –  Uczelnia wybrana przez Organizatora do  realizacji  studiów  

podyplomowych. 

6.  Wsparcie –  studia podyplomowe.  

7.  Dane osobowe -  wszelkie informacje związane ze zidentyfikowaną lub 

możliwą do zidentyfikowania osobą fizyczną. Osoba jest uznawana za 

osobę bezpośrednio lub pośrednio identyfikowalną poprzez odniesienie do 

identyfikatora, takiego jak nazwa, numer identyfikacyjny, dane d otyczące 

lokalizacji,  identyfikator internetowy lub jeden lub więcej czynników 

specyficznych dla f izycznego, f izjologicznego, genetycznego, umysłowego, 

ekonomicznego, kulturowego lub społecznego tożsamość tej osoby 

f izycznej.  

8.  Przetwarzanie danych osobowych -  jakiekolwiek operacje wykonywane na 

danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, 

opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i  usuwanie.  

9.  Dokumenty rekrutacyjne –  „Formularz zgłoszeniowy”  online.  
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10.  Dokumenty wymagane po zakwalifikowaniu się do udziału we wsparciu:  

Deklaracja uczestnictwa.  

11.  Komunikacja -  za podstawę komunikacj i  w sprawach związanych 

z organizacją wsparć przyjmuje się drogę e -mailową i/ lub telefoniczną lub 

pocztą tradycyjną ( l istownie).  

12.  Zespół Projektowy -  w skład zespołu projektowego wchodzą pracownicy 

ROPS Rzeszów tj .:  Kierownik Projektu, asystent oraz pracownicy 

merytoryczni.  

§ 3  

Warunki uczestnictwa 

1.  Grupa docelowa Uczestników studiów podyplomowych:  

a)  pracownicy socjalni ,  w tym zatrudnieni w placówkach ochrony zdrowia;  

b)  pracownicy instytucj i  pomocy społecznej oraz podmiotów działających 

na rzecz włączenia społecznego, w tym zajmujący się organizacją usług 

społecznych;  

c)  pracownicy jednostek samorządu terytorialnego, w tym przedstawiciele 

władz samorządowych szczebla gminnego i  powiatowego;  

d)  kadra podmiotów działających w obszarze wspierania rodziny, systemu 

pieczy zastępczej oraz adopcji ,  a także ich otoczenie (rozumiane jako 

podmioty i  instytucje współdziałające w powyższym zakresie z ww. 

podmiotami, wśród których można wyróżnić sędziów, kur atorów 

sądowych, pedagogów rodziny, pracowników ochrony zdrowia, 

pracowników socjalnych i  innych);  

e)  samorządy terytorialne (w tym instytucje zarządzające regionalnymi 

programami) i  ich jednostki organizacyjne, jako podmioty 

odpowiedzialne za organizację i  dostarczanie usług aktywizacyjnych 

i  usług społecznych na poziomie lokalnym oraz podmioty organizują ce 

wspieranie rodziny, pieczę zastępczą i  adopcję oraz otoczenie systemu 

wspierania rodziny, pieczy zastępczej;  

f)  organizacje pozarządowe;  

g)  podmioty sektora publicznego, prywatnego i  społecznego realizujące 

szeroko rozumiane zadania w obszarze polityki społecznej, np. służby 

zatrudnienia, jednostki systemu edukacji ,  kultury, zdrowia, szkoły 

wyższe, jednostki wymiaru sprawiedliwości,  itd.;  
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h)  kadra ROPS.  

2.  Ze wsparcia mogą korzystać pracownicy lub przedstawiciele 

instytucji/podmiotów wskazanych w pkt.  1, które posiadają swoją siedzibę 

na terenie województwa podkarpackiego i  nie pozostają w  okresie 

wypowiedzenia umowy o pracę lub podmioty nie są w stanie l ikwidacji .  

3.  Przedstawiciele podmiotów oraz osoby posiadające status osoby 

zatrudnionej1,  spełniające kryteria określone w dokumentacji  

przygotowanej przez Organizatora do procesu rekrutacyjnego na 

poszczególne  kierunki studiów podyplomowych.   

4.  Zasady rekrutacji  Uczestników wsparcia w formie studiów podyplomowych 

określa § 4.  

5.  Wsparcie będzie real izowane zgodnie z zasadami pol ityki równych szans –  

w projekcie mogą brać udział osoby bez względu na wiek, płeć, stopień 

niepełnosprawności,  miejsce zamieszkania (miasto, wieś), rasę, 

pochodzenie etniczne lub społeczne, cechy genetyczn e, język, religię lub 

przekonania, poglądy polityczne lub wszelkie inne poglądy, przynależność 

do mniejszości narodowej, majątek, urodzenie, niepełnosprawność lub 

orientację seksualną.  

 

§ 4  

Procedury rekrutacyjne  

1.  Informacje dotyczące rozpoczęcia i  zakończenia naboru oraz kryteriów 

rekrutacji  na studia podyplomowe będą każdorazowo rozpowszechniane za 

pośrednictwem :  

a)  strony internetowej  www.rops.rzeszow.pl , wraz z podaniem terminu 

rekrutacji  oraz kryteriów rekrutacj i ;  

b)  platformy społecznościowej Organizatora (Facebook) ;  

c)  poczty elektronicznej  do właściwych instytucji/podmiotów wchodzących 

w skład grupy docelowej ;  

d)  kontaktu telefonicznego do właściwych instytucj i/podmiotów 

wchodzących w skład grupy docelowej .   

 
1 I lekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o pracowniku, należy przez to 
rozumieć również nie będącą przedsiębiorcą osobę zatrudnioną na podstawie 
umowy cywilnoprawnej.  

http://www.rops.rzeszow.pl/
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e)  Proces rekrutacji  będzie trwać od powiadomienia potencjalnych 

uczestników i/lub pojawienia się informacji  na stronie 

internetowej/platformie społecznościowej o naborze do daty określonej 

w informacj i.  

3.  Dokumenty złożone po terminie naboru wskazanym w informacji  n ie będą 

rozpatrywane.  

4.  Uczestnicy zainteresowani skorzystaniem ze wsparcia w formie studiów 

podyplomowych kontaktują s ię bezpośrednio z Organizatorem i do niego 

składają dokumenty rekrutacyjne  za pośrednictwem narzędzia 

rekrutacyjnego w formie online .  

5.  Każdorazowo –  organizator wsparcia w informacj i  o możliwości udziału 

w  studiach podyplomowych podaje dane kontaktowe do osoby 

odpowiedzialnej za rekrutację Uczestników.  

 

§ 5  

Warunki  kwalifikacji   

1.  Proces rekrutacji  składa się z następujących etapów:  

a)  przyjmowanie zgłoszeń: podstawą rekrutacji  jest poprawnie wypełniony 

„Formularz Zgłoszeniowy” -  on- l ine, który jest podstawą weryfikacji  

i  kwalif ikowalności Uczestników studiów podyplomowych.  

b)  Formularz Zgłoszeniowy należy wypełnić i  przesłać za pośrednictwem 

narzędzia rekrutacyjnego online, dostępnego pod adresem:  

https://rekrutacja.rops.rzeszow.pl/  .  Formularz wypełniany jest online 

i  nie wymaga podpisu. Termin przesłania Formularza wskazany jest przez 

Organizatora na stronie internetowej oraz w zaproszeniu do udziału 

w studiach podyplomowych.  

2.  Osoby nieposiadające statusu osoby zatrudnionej, lecz będące 

przedstawicielami podmiotów kwalif ikujących się do udziału  

w projekcie, również podlegają tym samym wymogom.  

3.  Przesłanie formularza zgłoszeniowego online jest równoznaczne 

z wyrażeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych, potwierdzeniem 

zapoznania się z niniejszym Regulaminem oraz oświadczeniem że jest się 

pracownikiem/przedstawicielem podmiotów wymienionych w § 3 .  
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4.  Rozpatrywane będą wyłącznie zgłoszenia zawierające kompletne 

i  prawidłowo wypełnione formularze. W przypadku dużego 

zainteresowania będzie utworzona l ista rezerwowa ,  która umożliwi udział 

w projekcie w przypadku zwolnienia miejsc .  

5.  Weryfikacja formalna dokumentów rekrutacyjnych polega na sprawdzeniu: 

czy formularz zgłoszeniowy  został sporządzony poprawnie oraz czy 

Kandydat spełnia kryteria kwalif ikowalności grupy docelowej projektu 

określone w § 3  Regulaminu. 

6.  Ocena merytoryczna uczestników – jest przeprowadzana na podstawie 

wypełnionego Formularza Zgłoszeniowego oraz złożonego oświadczenia 

dotyczącego zatrudnienia w danej instytucji/ podmiocie. Kryteria 

rekrutacji  będą przedstawiane każdorazowo w dokumentacj i  

przygotowanej do procesu rekrutacyjnego na poszczególne kierunki 

studiów podyplomowych.  

7.  Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia ograniczeń 

dotyczącej maksymalnej l iczby uczestników zgłoszonych do udziału 

w studiach podyplomowych z danej instytucji/podmiotu. Informacja taka 

podawana będzie każdorazowo w piśmie/ogłoszeniu o naborze.  

8.  Osoby zgłaszające się do udziału w studiach podyplomowych  otrzymają 

informację zwrotną  o zakwalif ikowaniu, skierowaniu Formularza do 

poprawy, odrzuceniu lub znalezieniu się na l iście rezerwowej uczestników 

za pomocą narzędzia rekrutacyjnego na adres e -mail wskazany w 

zgłoszeniu. Osoba zakwalif ikowana do udziału ma możliwość rezygnacji  

z udziału w danej formie wsparcia. Uzasadniona rezygnacja musi zostać 

niezwłocznie przesłana za pomocą poczty elektronicznej (na adres 

wskazany w piśmie/ogłoszeniu najpóźniej na 5 dni roboczych przed 

rozpoczęciem zajęć).  

9.  W przypadku rezygnacji  osoby z uczestnictwa na jej miejsce zostanie 

zaproszona osoba z l isty rezerwowej zgodnie z kolejnością wynikającą z  tej 

l isty.
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§ 6  

Warunki organizacji  i  zasady uczestnictwa w studiach podyplomowych  

 

1.  Studia podyplomowe realizowane będą przez wyłonionych wykonawców 

w systemie zaocznym. Dopuszcza się trzy formy real izacji  studiów 

podyplomowych: stacjonarną, hybrydową oraz on - l ine. W przypadku 

studiów stacjonarnych real izacja studiów odbędzie się na teryt orium 

następujących województw: podkarpackiego, lubelskiego, małopolskiego, 

natomiast w przypadku formy on-line –  na terenie całego kraju.  

2.  Program studiów wraz z informacją o osobach prowadzących zajęcia 

i  harmonogramem sesji  zjazdowych zajęć ustalany będzie pomiędzy 

Organizatorem a Wykonawcą.  

3.  Obowiązkiem Uczestnika studiów podyplomowych jest przestrzeganie 

zapisów niniejszego Regulaminu.  

4.  Uczestnikowi nie przysługuje zwrot kosztów dojazdu do miejsca, w  którym 

odbywać się będą zajęcia stacjonarne podczas zjazdów.  

5.  Uczestnik studiów podyplomowych zobowiązany jest do wypełnienia 

dokumentacji  na potrzeby real izacji  Projektu, w ramach którego są one 

organizowane (Deklaracja uczestnictwa dostępnej pod adresem 

https://www.rops.rzeszow.pl/s -302-deklaracja-uczestnictwa , Klauzule 

informacyjne instytucji  pośredniczącej i  instytucj i  zarządzającej,  Klauzula 

informacyjna Regionalnego Ośrodka Pol ityki Społecznej w  Rzeszowie, 

potwierdzenie uczestnictwa poprzez złożenie podpisu na l iście obecności 

w przypadku studiów stacjonarnych, natomiast w  przypadku zajęć on - l ine 

w trybie spotkań hybrydowych oraz studiów on - l ine -  podpisanie 

elektronicznej l isty obecności lub zalogowanie się do platformy e -

lerningowej (metoda zależna od systemu przyjętego przez Wykonawcę), 

podpisanie umowy uczestnictwa w stu diach podyplomowych –  wzór 

w Załączniku nr 2).  

6.  Uczestnik bierze odpowiedzialność za składane oświadczenia 

i  przekazywane informacje pod odpowiedzialnością karną.  

7.  Po zakwalif ikowaniu do projektu Uczestnik zobowiązany będzie do 

rejestracj i  uczestnictwa w studiach podyplomowych na zasadach 

ustalonych przez Uczelnię.  

https://www.rops.rzeszow.pl/s-302-deklaracja-uczestnictwa
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8.  Po ukończeniu studiów (w uznanej przez Wykonawcę formie, np. zdane 

egzaminy, zaliczone projekty, obronioną pracę dyplomową) Uczestnik 

niezwłocznie otrzyma świadectwo ich ukończenia (dyplom) oraz jego 

kserokopię podstemplowaną przez Wykonawcę „za zgodność 

z oryginałem”.  

9.  Warunkiem otrzymania przez Uczestnika świadectwa ukończenia studiów 

jest:  

a)  uczestnictwo w co najmniej 80% godzin zajęć, co potwierdzone będzie: 

w przypadku studiów stacjonarnych -  własnoręcznym podpisem 

Uczestnika na l iście obecności,  natomiast w przypadku zajęć on - l ine 

w trybie spotkań hybrydowych oraz studiów on - l ine -  podpisanie 

elektronicznej l isty obecności lub zalogowanie się do platformy  

e- lerningowej (metoda zależna od systemu przyjętego przez 

Wykonawcę).  

b)  w przypadku nieobecności na zajęciach przekraczającej 20% 

nieobecności z przyczyn losowych (np. choroba) Uczestnik studiów 

zobowiązany jest przedłożyć pisemne usprawiedliwienie oraz dołączyć 

odpowiedni dokument potwierdzający brak możl iwości uczestnictwa 

w zajęciach (np. zaświadczenie lekarskie lub oświadczenie uczestnika);  

c)  uzyskanie pozytywnej oceny wszystkich wymaganych przez Wykonawcę 

form zaliczenia zajęć;  

d)  przygotowanie i  obrona pracy dyplomowej na temat uzgodniony 

z promotorem, a wynikający z tematyki studiów (jeśl i  dotyczy) lub 

przystąpienie do egzaminu końcowego (jeśli  dotyczy).  

10.  W przypadku rezygnacji  Uczestnika ze studiów podyplomowych, bądź 

absencj i  Uczestnika w więcej niż 20% godzin zajęć, Uczestnik zwraca 

Organizatorowi 100% kosztów -  szczegóły zawiera załącznik nr 2 Wzór 

Umowy. 

11.  Rezygnacja z udziału w  studiach podyplomowych następuje w formie 

oświadczenia pisemnego.  

§ 7  

Postanowienia końcowe  

1.  Organizator wsparcia zastrzega sobie prawo wniesienia zmian lub 

wprowadzenia dodatkowych postanowień w Regulaminie.  
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2.  Regulamin może ulec zmianie w sytuacj i  zmiany Wytycznych, innych 

dokumentów programowych dotyczących realizacji  Projektu lub działania 

siły wyższej ,  której Organizator nie mógł przewidzieć.  

3.  Załączniki do niniejszego Regulaminu stanowią:  

a)  Załącznik nr 1 -  Wzór formularza zgłoszeniowego  

b)  Załącznik nr 2 -  Wzór Umowy z Uczestnikiem  

 


